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Bevezetés

A Menedzser Iroda a Polgari Ertékekért Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felel&sségii Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag) kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfelel6 bels6 szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozataldval — Ugy végzi, hogy az minden korilmények kozott
felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK — (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlédsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovadbbiakban: Rendelet) — tovdbba az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

Az Adatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja azon bels6 szabalyok megallapitdsa és
intézkedések megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy a Tdrsasdg adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a
Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

A Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozé személyes adatok Tarsasag altali kezelésére terjed
ki. Egyéni vallalkozé, egyéni cég, Gstermeld lgyfeleket, veviket, szallitdkat jelen Szabdlyzat alkalmazasaban
természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya a Rendelet (14) preambulumbekezdés értelmében nem terjed ki az olyan személyes
adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a
jogi személy elérhetGségére vonatkozd adatokat.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban 4lld, adatfeldolgozd egyéni
vallalkozéra, illetve adatfeldolgozdként szerz6dott jogi személynek a Tarsasag érdekkorébe tartozdan eljaréd
képvisel6jére is. Jelen pont alkalmazasaban ahol a Szabdlyzat munkavallalét emlit, azon a ra vonatkozd
mértékben a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban allé adatfeldolgozd egyéni vallalkozét is érteni kell.

I. Ertelmezd rendelkezések

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban: érintett) vonatkozé
barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kodzvetlen vagy kozvetett maddon,
kiilonosen valamely azonosito, pl. név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

Kiilonleges adat (a személyes adatok kiilonleges kategdridi): faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti (érdekképviseleti) tagsagra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozo személyes adatok.
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Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy mveletek 0sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb maddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités. Ha jelen Szabalyzat kiilén nem nevesiti, adatkezelésen egyuttal adatfeldolgozast is
érteni kell.

Az adatkezelés korldatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabdl.

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informdcidk felhaszndlasa nélkil tébbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adattovdbbitas: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél : az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

Az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tdjékoztatason alapuld és
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd&sitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.
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19. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

20. Vdllalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendl a jogi formajatal,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesits tarsasagokat és egyesiileteket is.

Il. Az adatkezelés feltételei

A személyes adatok kelkezelésére vonatkozo elvek

21. Személyes adat csak a vonatkozd jogszabdlyok és jelen Szabalyzat el6irdsai alapjan, az adatvédelmi
alapelvek figyelembe vételével kezelhetd. Az adatvédelemre vonatkozo elveket az adatkezel6 megbizasabol
adatfeldolgozéi tevékenységet végz6 természetes vagy jogi személyeknek, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezeteknek is figyelembe kell venni, és ezekre az adatfeldolgozéval kotott szerz6désben,
egyuttmiikodési megdllapodasban ki kell térni.

22. Adatkezelési elvek:

a. Jogszerd(, tisztességes, az érintett szdmadra atlathatd adatkezelés.

Célhoz kotottség: adatkezelés csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbdl torténhet, un.
Készletezd adatkezelés nélkul.

c. Adattakarékossag: csak olyan sziikséges mértékil személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés
céljdnak megfelels és a cél elérésére alkalmas.

d. Pontossag és naprakészen 3allds: amennyiben az adatkezel§ altal kezelt személyes adat hibds, hianyos,
vagy idGszerd(tlen, akkor azt ki kell javitani és errél tajékoztatni kell valamennyi cimzettet.

e. Korlatozott tarolhatdsag: a személyes adatok taroldsi médjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

f. Adatbiztonsag (integritas és bizalmas jelleg): az adatkezeld, illet6leg tevékenységi korében az
adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatok biztonsagos tarolasa érdekében sziikségesek. Kotelesek a rendelkezésre allé legjobb
technoldgiat alkalmazni, kivéve, ha ez aranytalan terhet jelentene a szamukra. Az adatokat védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés ellen.

g. Bizalmassdag: az elektronikus informaciés rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informdciét csak az arra jogosultak és csak a jogosultsdguk szintje szerint ismerhetik meg,
haszndlhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznaldsarol.

h. Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
adathoz kapcsolddo hiteles forrasbdél és valds informacidkat tartalmaz.

i. Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informdacids rendszerek az arra jogosult
személy szdmara elérhetGek és az abban kezelt adatok felhasznalhatéak legyenek.

Az adatkezelés jogszeriisége

23. Az adatkezelés soran minden esetben biztositani kell az adatok kezelésének jogszerliségét. A személyes
adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, ha az aldbbi jogalapok koziil legaldbb egy teljesil:
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az érintett hozzajarulasa

szerz6dés teljesitése

jogszabalyi elGirds

|étfontossagu érdek

kozérdek vagy atruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa

S oo o0 T o

jogos érdek

A kilonleges adatok kezelése: a személyes adatok kiilonleges kategdridi a Rendelet (51) — (52), valamint
(155) preambulumbekezdései, 9. cikk (2) bekezdés a)-b) és h) pontjai rendelkezéseinek figyelembe
vételével kizardlag a munkaviszonnyal 0sszefliggd célbdl kezelhetbek a IV. fejezetében foglaltak szerint.

lll. Az adatkezelés jogszer(iségének biztositasa

Adatkezelés az érintett hozzdjdruldsa alapjan

A hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez az 1.
vagy az 1a. melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni, illetve a szerz6désben kell rogziteni.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajaruldst az Osszes adatkezelési célra
vonatkozdéan meg kell adni.

Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mds lgyekre is
vonatkozik — pl. oktatas, vizsgaszervezés, szolgaltatdsi szerz6dés megkotése —, a hozzdjaruldst a mas
lgyektsl egyértelmlen megkiilonboztetheté mddon kell megkérni, értheté és konnyen hozzaférhet6
formaban, vilagos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezé erével nem bir.

A Tarsasdg nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajarulds megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

A Tarsasag az Altaldnos Adatkezelési Tajékoztatojat (a tovabbiakban: Adatkezelési Tajékoztatd)a honlapjan
jol 1athatdéan jelezve elérhet6vé teszi az érintettek szdmara. A tdjékoztatd célja, hogy az érintetteket
nyilvdnosan is elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmten és
részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonosen az adatkezelés
céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag az Infotv. 6. § (5) bekezdés alapjan kezeli,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Ezen adatkezelési tadjékoztatot a
legfontosabb adatkezelési Iépések mindegyikénél kilon linkkel jelolve megismerhetévé kell tenni (példaul
egy regisztracio esetében a regisztracid el6tt, a regisztracio folyamatanal, stb.). A tajékoztatd
elérhetdségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, a Tarsasag a felvett adatokat torvény
eltéré rendelkezésének hianydban, a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, tovabbi kilon
hozzajarulds nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetGen is kezelheti. llyen
jogcimen mindsil jogszerlnek kiilondsen a 35. pont, illetve a 42-45. pontok szerinti adatkezelés.
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A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol fuggetlen, mivel az
adatkezelést jogszabdly hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben kézolni
kell, hogy az adatkezelés kotelez6, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmien és
részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonésen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag a rd vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a
tdjékoztatds az Infotv. 20. S (3) bekezdés alapjan megtorténhet az elSbbi informdacidkat tartalmazé
jogszabdlyi rendelkezésekre vald utalds nyilvdnossagra hozatalaval is.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja, amely nem érinti a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i mdodon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

A Tarsasagnak mindig tudnia kell igazolni, hogy rendelkezik az érintett személyes adatainak kezelésére
vonatkozd hozzdajarulasaval.

Szerzédéshez kapcsolodo adatkezelések

Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése, nyilvantartdsa:

a. ATdrsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése, szerz6dési
kedvezmény nyudjtdsa céljabdl, a rendelkezésére bocsatott adatoktdl fliggben kezeli a vele vevéként,
megrendel6ként, szolgaltatoként szerz6dott természetes személy, illetve jogi személy képvisel6jének

aa. nevét

ab. lakcimét (a jogi személy székhelyét)

ac. addazonositd jelét, illetve addszamat

ad. telefonszamat

ae. e-mail cimét

af. bankszamlaszamat

ag. vev@szamat (lUgyfélszamat, rendelésszamat)

b. Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsul akkor is, ha az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikségesek.

c. Az a. pont szerinti személyes adatok cimzettjei a Tarsasag (Ugyfélkiszolgaldssal kapcsolatos
feladatokat ellatd tulajdonosai, UgyvezetSje, munkavallaléi, adatfeldolgozéként a Tarsasdg
konyvwviteli, online szamla, pénzintézeti, IT, illetve telekommunikacids szolgaltatdja.

d. A személyes adatok kezelésének idGtartama: a szerz6dés fenndllasdig, illetve a szerz6dés
megszlinését kovetben az dgazati jogszabalyokban meghatarozott id6tartamok.

e. Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elStt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a szerzBdés teljesitése jogcimén alapul. A tdjékoztatds torténhet a szerz6déskotéskor is. Az érintett
hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez az 1. vagy az 1la. melléklet szerinti adatkérd lapon kell
kérni.
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35. Oktatasi (feln6ttképzési) szerz6désekre vonatkozd adatkezelés:

a.

A Tarsasag oktatasi szerz6dés teljesitése, illetve jogszabdlyi el6irds jogcimén a felnGttképzési
szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése, valamint vizsgaszervezés céljabdl, kezeli a vele
szerz8dott természetes személy,

aa. nevét, sziletési nevét

ab. szlletési helyét, idejét

ac. anyja nevét

ad. allampolgdarsagat

ae. lakcimét, értesitési cimét

af. telefonszamat, fax szamat (ha van)

ag. e-mail cimét

ah. iskolai végzettségét, szakképzettségét

ai. foglalkozdsi agat, munkakorét

illetve jogi személy, mint koltségvisel6
ba. megnevezését
bb. szamlazasi cimét
bc. addszdmat
bd. lgyintéz6jének nevét, beosztdsat, telefonszamat, e-mail cimét

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikségesek.

Az a-b. pont szerinti személyes adatok cimzettjei a Tarsasag (gyfélkiszolgdlassal, oktatas- és
vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatokat ellatd tulajdonosai, UgyvezetSje, munkavallaldi,
adatfeldolgozéként a Tarsasag konyvviteli, online szamla, pénzintézeti, IT, illetve telekommunikacids
szolgdltatdja, tovabba a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal, valamint az illetékes
Kormanyhivatal.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a szerz6dés fenndlldsdig, illetve a szerz6dés
megsz(inését kdvetben az dgazati jogszabalyokban meghatarozott idGtartamok.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a szerz6dés teljesitése, illetve jogszabalyi el6irds jogcimén alapul. Az érintett hozzajaruldsat
személyes adatai kezeléséhez a Tarsasag altal alkalmazott jelentkezési lapon, és ahhoz kapcsoldddan
az 1. és az 1a. melléklet szerinti adatkéré lapon kell kérni.(vagy atdolgozni a jelentkezési lapot!!!)

36. Az érintettet a személyes adatai adatfeldolgozd részére térténd atadasardl tdjékoztatni kell. A tdjékoztatast

37.

megadottnak kell tekinteni, ha azt a Tdrsasdg az Adatkezelési tajékoztatdjaban rogziti, és az Adatkezelési

tajékoztato elérhetGségét barmely érintett szamara elektronikus vagy nyomtatott formaba lehetGvé teszi.

Kapcsolatfelvétel a Tarsasdg honlapjdan

A Tarsasag a honlapjan altaldanos kapcsolat felvételi (irlapot nem alkalmaz. Amennyiben az érintett a

Tdrsasag részére e-mailt kivan kildeni, a honlap kapcsolati adataindl feltlintetett e-mail cimre juttathatja el

az Uzenetét. Az e-mail cim mellett jol lathatdan, az egyéb szovegrészt6l elkilonitetten meg kell jeleniteni az

adatkezelésre vonatkozé felhivast.
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Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa. A kezelt személyes adatok kore: a természetes személy
neve (vezetéknév, keresztnév), e-mail cime, online azonositéja (IP cim).

A személyes adatok kezelésének célja:

az e-mailben igényelt szolgaltatdsok teljesitése, a feltett kérdések megvalaszoldsa
kapcsolattartds
tdjékoztatds a tarsasdg szolgdltatdsairdl

Qa 0 T o

a honlap hasznalatanak elemzése

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasag Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté tulajdonosai, ligyvezet6je, munkavallaléi, adatfeldolgozdként a Tarsasag IT szolgdltatdja.

A személyes adatok kezelésének idGtartama: a szolgdltatas igénybevételének fennallasaig, vagy az érintett
hozzajaruldsdnak visszavonasaig (torlési kérelméig).

Adatkezelés ado- és szamviteli kbtelezettségek teljesitése céljabol

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt adé és szamviteli kotelezettségek
teljesitése céljabdl kezeli a vevbként, szallitoként, megrendel6ként, szolgdltatéként vele Uzleti kapcsolatba
|ép6 természetes személyek, tovabba a jogi személyek képviselSinek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok tekintetében az altaldnos forgalmi addrél sz6l6 2017. évi CXXVII. torvény 169. §-dban, és a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 167. §-aban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

A személyes adatok kezelésének id6tartama a jogalapot add jogviszony megszlinését kdvet6en az agazati
jogszabalyokban meghatarozott idG6.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag lgyvezetdje, illetve adatfeldolgozdként a Tarsasag konyvviteli
szolgaltatdja.

Kifizeté6i adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elGirt add és jarulékkotelezettségek
teljesitése (add, addelSleg, jarulékok megdllapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
Ggyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalok, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részestil6k — adétorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel az addzas rendjérél szélo 2017.
évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 7. § 31. pontja szerinti kifizetGi kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50. §-a hatdrozza meg. Amennyiben az adétorvények ehhez rendelkezéseket
fliznek, a Tarsasag a személyi jévedelemaddrdl sz6l6 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja.) 40. §-a
alapjan kezelheti a munkavallaldk egészségligyi allapotaval 6sszefliggd, valamint az Szja 47. § (2) bekezdés
b) pontja alapjan az érdekképviseleti tagsagra vonatkozo6 adatokat.

A személyes adatok kezelésének idGtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kévetGen az agazati
jogszabalyokban meghatarozott idG6.
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A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyvezetGje, illetve adatfeldolgozdként a Tarsasag konywviteli,
pénzintézeti szolgaltatdja.

IV. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

Ahol e fejezet munkaltatot emlit, azon eltéré rendelkezés hidnyaban a Tarsasagot kell érteni. E fejezet
munkavallaldkra vonatkozé rendelkezéseit megfelel6en és a rd vonatkozéd mértékben alkalmazni kell a
Tarsasdggal szerz6déses jogviszonyban allé 4. pont szerinti adatfeldolgozdra is.

Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartds

A munkavallaléktél kizarélag olyan adatok kérhet6k és tarthatdk nyilvan, valamint olyan munkakéri orvosi
alkalmassagi vizsgdlatok végezhet6k, amelyek munkaviszony |étesitéséhez, fenntartdsdhoz és
megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-jéléti juttatdsok biztositdsahoz sziikségesek és a munkavallald
személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

A Tarsasag a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)-c) és f) pontjaiban rogzitette jogcimen, a munkaviszony
|étesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a munkavallalé és a jogszabdlyban meghatarozott
esetekben a csaladtagjai alabbi adatait (a munkakortdl figgéen):

(1) neve és sziiletési neve;

(2) szuletési helye és ideje;

(3) anyja neve;

(4) lakcime (ha van tartézkodasi helye, illetve elérési cime);
(5) 4dllampolgarsaga;

(6) addazonositd jele, az addigazolvany fénymasolasa nélkdl;
(7) TAJ szdma, a TAJ kartya fénymasolasa nélkl;

(8) nyugdijas torzsszama (nyugdijas munkavallalé esetén);
(9) telefonszama(i);

(10) e-mail cime(i);

(11) személyiigazolvany szdma, a személyi igazolvany fénymasolasa nélkdl;

(12) lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama, az igazolvany fénymasolasa nélkiil;

(13) bankszamlaszama;

(14) munkaba lépésének kezdd és befejez6 id6pontja;

(15) munkakore;

(16) iskolai végzettségét, szakképzettségét, a munkakor betdltéséhez sziikséges képesitését igazold
okiratainak szama, az okiratok fénymasoldsa nélkiil;

(17) fényképe;

(18) onéletrajza;

(19) munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok;

(20) a munkavallalé6 munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli hozzajarulasa
alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsaga;

(21) a munkavallalé munkajanak értékelése;

(22) a munkaviszony megsziinésének madjat, indokait tartalmazo informaciok;

(23) munkakortdl figgéen erkolcsi bizonyitvanya;

(24) a munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése;

© Clear Solutions Bt. - www.clear-s.hu



52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

Adatkezelési Szabalyzat 11/32

(25) magan nyugdijpénztari, Onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsdga esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama;

(26) utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold dokumentumanak megnevezése és szama
(kalfoldi munkavallald esetén);

(27) munkavallalét ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatok;

(28) a joléti szolgaltatds, kereskedelmi szdllashely igénybe vételéhez sziikséges adatok;

(29) a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és belépteté rendszer,
illetve a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatok.

Betegségre és érdekképviseleti tagsagdra vonatkozéd adatokat a munkaltatdé csak a Munka
Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi |. torvényben (a tovabbiakban: Mt.) meghatarozott jog, vagy
kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor gyakorldja, adatfeldolgozdoként a Tarsasag konyvviteli,
pénzintézeti szolgaltatdja.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsz(inését koveté 3 év, illetve
meghatdarozott adatok tekintetében az agazati jogszabalyokban meghatarozott idGtartam.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzolni kell, hogy az adatkezelés az Mt. és a Rendelet
el6irasai szerinti jogcimeken torténik.

A munkdltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg a 2., illetve a 3. melléklet szerinti Tajékoztatd
atadasaval tdjékoztatja a munkavallalét, illetve a 4. pont szerinti egyéni vallalkozd adatfeldolgozot a
személyes adatainak kezelésérgl és személyhez f(iz6d6 jogokrol.

Munkakéri alkalmassdgi vizsgdlatokkal
kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhaté, amelyet munkaviszonyra
vonatkozd szabadly ir el8, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatdrozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgadlat el6tt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kézott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére
irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik. A munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokon
vald megjelenésre a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl sz616 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 4-8. §-aiban foglaltak alapjan kotelezi a munkaltaté
a munkavdllalokat.

A kezelhetG személyes adatok kore: a munkakéri alkalmassag ténye és az ehhez szlikséges feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szélé 1993. évi XClIl. térvény 49-50. és 55. §-ainak
rendelkezései alapjan jogi kotelezettség teljesitése, illetve a munkaltaté jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, a munkaszerz6dés szerinti
munkavégzés.
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A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a vizsgalat eredménye tekintetében a
munkaltatoi jogkor gyakorldja, adatfeldolgozéként a Tarsasdg foglalkozas egészségligyi szolgdltatdja. A
vizsgdlat eredményének részleteire vonatkozé informacidkat kizardlag a munkavallalé irasbeli
hozzdjaruldsaval és akkor ismerhetik meg a cimzettek, amennyiben ahhoz a munkavallalét érinté feltétel
nélkili elénydk szerzése kothetd.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megszlinését koveté 3 év, illetve
meghatdrozott adatok tekintetében az dgazati jogszabdlyokban meghatdrozott id6tartam.

Felvételre jelentkezé6 munkavadllalok adatainak kezelése,
pdlydzatok, 6néletrajzok

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, szliletési helye és ideje, anyja neve,
lakcime, végzettségi, képesitési adatai, fényképe, telefonszama(i), e-mail cime(i).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdlyazat elbirdldsa, a kivalasztottal munkaszerzédés
kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem &t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, valamint a
Tarsasagnal munkalgyi feladatokat elldté munkavallaldk.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a jelentkezés, palydzat elbirdldsdig. Egyuttal minden olyan
érintett személyi adatat tordlni kell, akivel a Tarsasag képviseletében a munkaltatéi jogkor gyakorldja nem
kotott munkaszerz&dést.

A 67. pontban foglaltaktol eltér6en a kés6bbi munkaviszony létesités lehetdsége érdekében, az érintett
hozzajaruldsa alapjan a Tarsasag egy évig kezelheti a személyes adatait. A Tarsasdg a személyes adatok ilyen
kezelését kizardlag az érintett kifejezett, egyértelm(i és dnkéntes hozzajaruldsa alapjan folytathatja. Az erre
vonatkozd hozzdajarulast a felvételi eljards lezarasat kovetben irasban kell kérni a jelentkez6ktél.

E-mail fiok haszndlatdanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Tdarsasag e-mail fidkot bocsat a munkavallaléd rendelkezésére, ezt az e-mail cimet és fidkot a
munkavallald kizardlag munkakori feladatai ellatdsara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az Ugyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A munkavallalé az e-mail fidkot személyes
célra nem haszndlhatja, a fiokban személyes leveleket nem tarolhat.

A munkaltatdé jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és haszndlatat rendszeresen ellendrizni, amelynek
soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatod jogos érdeke. Az ellen6rzés célja a Tarsasag IT biztonsaganak
fenntartasa, az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartdsanak ellen6rzése,
tovabba az Mt. 8. és 52. §-aiban foglalt munkavallaléi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

Az ellenérzésre a munkaltatd vezetGje, vagy a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult. Az ellenGrzés soran
biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen, kivéve, ha az ellenérzés korilményei kizarjak ennek
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lehetdségét.

Az ellenérzés megkezdése el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt
keril sor az ellen6rzésre, a munkaltatd részérdl ki végezheti, illetve végzi az ellendrzést, milyen szabalyok
szerint kerilhet sor ellenGrzésre (fokozatossag elvének betartdsa), mi az eljaras menete, milyen jogai és
jogorvoslati lehet6ségei vannak az e-mail fidk ellenérzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellenGrzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni, azaz elsédlegesen az e-mail cimbdl és targyabol
kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakdri feladataval kapcsolatos, és nem személyes céld. Nem
személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkil vizsgalhatja.

Ha jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé az e-mail fidkot
személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul
tordlje. A munkavallalé tavolléte, vagy egylittm(ikodésének hidnya esetén a személyes adatokat az
ellenérzéskor a munkaltato torli. Az e-mail fidk jelen Szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltatd
a munkavallaldval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fidk ellen6rzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban jelen Szabdlyzatnak az
érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
A Tdrsasag dltal a munkavallaldo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szamitdgépet,
laptopot, tabletet a munkavallald kizardlag munkakori feladata ellatasara hasznalhatja, ezek magancélu
haszndlatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zokon a munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezést

nem kezelhet és nem tarolhat.

A munkaltaté ezen eszk6z6kon tarolt adatokat ellenérizheti. Ezen eszk6zok munkaltatd altali ellenbrzésére
és jogkovetkezményeire a 69-75. pontokat kell megfeleléen alkalmazni.

A munkahelyi internethaszndlat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes célu

munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként a Tarsasdg nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a Téarsasag, a
regisztracié sordn a tarsasagra utald azonositdt, jelszdt kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, azt a munkavallalé haladéktalanul koteles jelezni a munkahelyi
vezet6jének, tovabba a munkaviszony megszlinésekor azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

A munkavallalé munkahelyi internethasznalatdt a munkaltaté ellenérizheti. Ennek ellenGrzésére és
jogkovetkezményeire a 69-75. pontokat kell megfeleléen alkalmazni.

V. Az érintett jogai

A Tdrsasdag az adatkezelés sordn az alabbiakban biztositja az érintett jogait:
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el6zetes tajékozodashoz valé jog

hozzaférési jog

helyesbitéshez vald jog

torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

adathordozhatdsaghoz vald jog

tiltakozdshoz vald jog

az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

fellgyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog)
felligyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

a Tarsasdggal vagy a vele szerz6désben allé6 adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

Elézetes tdjékozoddshoz valo jog

82. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggé tényekrél és informaciokrél az adatkezelés

megkezdését megel6zG6en tdjékoztatdst kapjon.

Rendelkezésre bocsdtandd informdciok,
ha a személyes adatokat az érintettdl gylijtik

83. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat a Tarsasdg az érintettSl gyl(jti, a személyes adatok

megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informacidkat:

Q 0 T W

a Tarsasag, mint adatkezeld neve, elérhetbségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhet6ségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld jogos érdek érvényesités, mint adatkezelési jogcim
esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekei;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen.

84. A 83. pont szerinti informaciék mellett, a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasa érdekében a

Tarsasdg a személyes adatok megszerzésének id6pontjdban az érintettet a kovetkez6 kiegészitd

informdacidkrél tajékoztatja:

a.

a személyes adatok tdroldsdnak id6tartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtdl a rd vonatkozo személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

az adathordozhatésaghoz valé jogarol;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont szerinti, az
érintett hozzajaruldsdn alapuld adatkezelés esetén, a hozzajarulds barmely idépontban torténd
visszavondasahoz valo jogroél, amely nem érinti a visszavonas elGtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(lségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrél, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
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szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat

megadni, tovabbda hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaraddsa.
Ha a Tdrsasdg a személyes adatokon a gyUjtésiik céljatol eltérs célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és a 84. pont szerinti
minden relevdns kiegészit6 informaciordl.

A Rendelet 13. cikk (4) bekezdés alapjan a 83-85. pont nem alkalmazando, ha és amilyen mértékben az
érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

Rendelkezésre bocsdtandd informdciok,
ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg

Ha a személyes adatokat a Tarsasdg nem az érintettll szerzi be, az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkez6 informacidkat:

a Tarsasag, mint adatkezel6 neve, elérhet6ségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhet6ségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az érintett személyes adatok kategoriai;

® oo oo

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen.

A 87. pont szerinti informacidok mellett a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdasa érdekében a
Tarsasag az érintettet a szlikséges mértékben a kdvetkez6 kiegészitd informacidkat:

a. a személyes adatok taroldsdanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

b. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

c. azadathordozhatésaghoz valé jogardl;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont szerinti, az
érintett hozzajaruldsdn alapuld adatkezelés esetén, a hozzajaruldas barmely id6pontban torténé
visszavondasahoz vald jogroél, amely nem érinti a visszavonas elGtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(ségét;

e. afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

f. ha az adatokat nem az érintett6l gyUjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio;

g. arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa.

A Tarsasag a 87-88. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a. a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit figyelembe véve, a személyes adatok
megszerzésétSl szamitott észszer(i hataridén, de legkés6bb egy hdnapon belill;

b. ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legaldbb az érintettel
valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;

c. ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kozlésekor.
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90. Ha a Tarsasag a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan

végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tdjékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrdl és a 88.

pont szerinti minden relevans kiegészit6 informaciorol.

91. A 89-90. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a.

az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erGfeszitést igényelne, ezért ilyen esetekben a Tarsasagnak megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az
informacidk nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy hazai
jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelels intézkedésekrél rendelkezik;

a személyes adatoknak valamely uniés vagy hazai jogban el6irt szakmai titoktartasi kotelezettség
alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzdférési joga

92. Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes

adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a

személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a.

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tdarsasdgtél a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacid.

93. A Tdarsasdg az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatdt dijmentesen az érintett

rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mdasolatokért a Tarsasdg adminisztrativ koltségeken

alapuld, észszerl mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az

informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az

érintett masként kéri. A mdsolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan mdasok jogait és

szabadsagait.

A térléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

94. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil térélje a ra vonatkozd

személyes adatokat, a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat

indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:
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a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas médon
kezelték;

az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés
a) pontja szerinti, az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsGbbséget élvez6 jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat a Tdrsasagra alkalmazandd unids vagy hazai jogban elSirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell.

95. Ha a Tarsasag nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és a 94. pont értelmében azt tordlni koteles, az

elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd

lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld
tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte tSlik a széban forgd személyes adatokra mutatdé linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az adatkezelés korldatozdsdhoz vald jog

96. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasdg korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesdl:

a.

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tarsasag ellenlrizze a személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy a Tarsasadg jogos
érdekei els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

97. Ha az adatkezelés a 96. pont alapjan korlatozds ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével
csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni.

98. A Tarsasag azt az érintettet, akinek a kérésére a 96. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés

korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

Az adathordozhatdésdghoz valé jog

99. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatait

tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabbda jogosult arra, hogy

ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznd a Tarsasag, ha:
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a. az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont
szerinti hozzajaruldson, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerz6désen alapul; és
b. az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog 99. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
az technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kozvetlen tovabbitasat.

A 99. pont szerinti jog gyakorldasa nem sértheti a Rendelet 17. cikk és jelen Szabalyzat 94-95. pontjai szerinti
torléshez (,elfeledtetéshez”) vald jogot, illetve nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A tiltakozdshoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekd vagy az AdatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy
f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Amennyiben az érintett él a 102. pontban rogzitett jogaval, a Tarsasdg a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljdk, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzéshez kapcsolddik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovdbbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A 102. és 104. pontban részletezett jogra legkésGbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni a figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatdst egyértelmiien és minden mas
informdaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal 6sszefliggh szolgdltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a 2002/58/EK
iranyelvt6l eltérve az érintett a tiltakozdshoz valdé jogot miiszaki elGirasokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél
Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet a bekdvetkezett

adatvédelmi incidensrdl.

A 108. pont szerinti, az érintett részére adott tdjékoztatdsban vilagosan és kdzérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és a Rendelet 33. cikk (3) bekezdés b)-d) pont szerint legalabb
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a. kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarto nevét
és elérhetGségeit;

b. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithet6 kovetkezményeket;

c. ismertetni kell a Tdarsasag 4dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintettet nem kell a 109. pont szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezs feltételek barmelyike teljesiil:

a. a Tarsasdg megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiléndsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kbvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a 108. pontban emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

C. a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szlkségessé, ezért ilyen esetben az érintetteket
nyilvdnosan kdzzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha a Tdrsasdg még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a felligyeleti hatdsag, miutan
mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockazattal jar-e, a Rendelet 34. cikk.
(4) bekezdés alapjan elrendelheti az érintett tajékoztatdsat, vagy megdllapithatja a 110. pont szerinti
feltételek valamelyikének teljesiilését.

Yy

A feliigyeleti hatésdgnal torténé panasztételhez valo jog

Az egyéb kozigazgatdsi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra, hogy
panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a
feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé
személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az a felligyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az érintettet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan
az érintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni
hatékony birosdgi jogorvoslathoz valo jog

A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozdé jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani.
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VI. A Tarsasag adatfeldolgozo tevékenysége

Jelen fejezet alkalmazasaban, a 133-136. pontok kivételével, ahol a Szabalyzat adatfeldolgozét emlit, azon —
ettdl eltérd kilon rendelkezés hianydban — a Tarsasagot kell érteni.

Adatfeldolgozo tevékenységek

A Térsasag az alabbi, TEAOR’08 szerinti tevékenységek tekintetében végez adatfeldolgozast:

7490'08 M. n. s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
8010'08 Személybiztonsagi tevékenység

8425'08 Tlizvédelem

8532'08 Szakmai kozépfoku oktatas

8559'08 M. n. s. egyéb oktatas

8560'08 Oktatast kiegészitd tevékenység

-0 o0 T

Adatfeldolgozdi garancianyujtds

A Tarsasag adatfeldolgozéként garantalja, hogy a Rendelet kovetelményeinek teljesiilését biztositd
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

A Tarsasag a tevékenysége sordn biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre
feljogositott személyek — ha jogszabdlyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt
egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget
vallaljanak. Az alkalmazando¢ Titoktartasi nyilatkozat szovegét a 2a., illetve a 3a. melléklet tartalmazza.

A Tarsasag megfelel6 hardver és szoftver eszkozokkel rendelkezik, tovabba kotelezettséget vallal az
adatkezelés jogszerlségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas muszaki és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

A Tarsasag az allami szervekkel vald elektronikus kapcsolattartds jogi és technikai feltételeivel rendelkezik.

A Tarsasag vallalja, hogy a megbizé adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely
mint adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd jogi rendelkezéseknek valé megfelelés igazolasahoz
szlikséges.

A megbizo (adatkezel6) kotelezettségei és jogai

Az adatkezel6 jogosult ellenGrizni a Tarsasagnal a szerz6dés szerinti adatfeldolgozoi tevékenység
végrehajtasat.

Az adatkezel6nek a szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatosan kapott utasitasai
jogszer(iségéért az adatkezelSt terheli felel6sség, ugyanakkor az adatfeldolgozd koételes haladéktalanul
jelezni az adatkezel6nek, amennyiben az adatkezel6 utasitdasa vagy annak végrehajtasa jogszabdlyba
utkozne.

A adatkezel$ kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket a Tarsasag és a kozotte fennalld
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrdl tajékoztassa, ha jogszabaly elGirja, hozzajarulasukat beszerezze.
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A Tdrsasdg, mint adatfeldolgozo koételezettségei és jogai

Utasitdsi jog

A Térsasdg, mint adatfeldolgozd a tevékenysége soran kizdrdlag az adatkezel§ és a kozotte fennalld
szerz6dés, valamint az adatkezel6 irasbeli utasitdsa alapjan jar el.

Titoktartds

A Tarsasdg a tevékenysége sordn biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre
feljogositott személyek az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget
vallaljanak.

Adatbiztonsdg

A Tarsasdg a tudomany és technoldgia alldsa, a megvaldsitds koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékore, kortilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valdszinliségl és sulyossagl kockdazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsagot
garantdlja.

Felel6sség

A Tarsasag intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezel6 utasitdsanak megfelelGen
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre unids vagy hazai jog kotelezi 6ket. A
Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz bels6 rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés
utjan kizadrdlag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval 6sszefliggésben férjenek
hozza. A Térsasdg gondoskodik a felhasznalt eszk6zok szlikséges, rendszeres karbantartasardl,
fejlesztésér6l. Az adatokat tdrold eszkozt megfelelé fizikai védelemmel elldtva zartan helyezi el,
gondoskodik annak fizikai védelmérél. A Tarsasdg az adatkezel6vel kotott szerz6désben meghatarozott
feladatok ellatasa érdekében megfelelé ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket vesz igénybe,
illetve gondoskodni ezen személyek felkészitésérél, a betartandd adatvédelmi jogszabdlyi rendelkezések, a
Tdarsasdg és az adatkezel6 kozott fenndlld szerz6désben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel
célja és madja tekintetében.

Tovdbbi adatfeldolgozo igénybevétele

A Tarsasag vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozdt csak a Rendeletben és az Infotv-ben meghatarozott
feltételek teljesitése mellett vesz igénybe. Amennyiben a Tdarsasdg és az adatkezel6 a kozottiik fennalld
szerz6désben errél kalén megallapodtak, az adatkezel6 altalanos felhatalmazast ad a Tarsasagnak, hogy
tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozot) vegyen igénybe. A Tarsasag a tovabbi adatfeldolgozo igénybe vételét
megel6z6en tdjékoztatja az adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozd személyérél, valamint a tovabbi
adatfeldolgozé altal végzendd tervezett feladatokrdl. Ha az adatkezel6 ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi
adatfeldolgozd igénybevételével szemben kifogdst emel, a tovdbbi adatfeldolgozé igénybevételére a
Tarsasdg kizdrdlag a kifogdsban megijelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az adatfeldolgozd
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bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd
szolgdltatasait is igénybe veszi, erre koteles irdsba foglalt szerz6dést kotni, és abban a tovabbi
adatfeldolgozéra is ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezel6
és a Tarsasag kozott létrejott szerz6désben szerepelnek, kiilondsen ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozdnak
megfelel6 garancidkat kell nydjtania a megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara, és
ezdltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a rendelet kovetelményeinek. Ha a tovabbi
adatfeldolgozd nem teljesiti az adatvédelmi kotelezettségeit, a megbizoként eljaré Tarsasag teljes
felelGsséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovdbbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesitéséért.

Egyiittmiikédés az adatkezelével

A Térsasdg, mint adatfeldolgozd, a tevékenysége sordn minden megfelel6 eszkdzzel segiti az adatkezel6t az
érintettek jogai érvényesitésének elGsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében, az
adatfeldolgozasi szerz&désben rogzitettek, illetve a 4. melléklet szerinti Altaldnos Szerz6dési Feltételek
alapjan.

A Térsasdg, mint adatfeldolgozé segiti az adatkezel6t a Rendelet 32—-36. cikk (adatbiztonsag, adatvédelmi
hatdsvizsgdlat és el6zetes konzultacid) szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére all6 informacidkat.

A Tarsasag, mint adatfeldolgozd az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informdacidt, amely a
Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozé) meghatdrozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
szlikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elGsegiti az adatkezel altal vagy az dltala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgdlatokat is. Ezen ponttal kapcsolatban a Tdrsasag
haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha dgy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti a rendeletet
vagy a hazai vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

Yy

A Tdrsasdg adatfeldolgozéval torténé szerzédése

A Tarsasag adatfeldolgozot bizhat meg az adatkezelési feladatai ellatdsara, adatfeldolgozdsra vonatkozé
irdsba foglalt szerz6dés alapjan. Amennyiben az adatfeldolgozdként igénybe venni kivant szerz6dd
partnerre jelen Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki, a szerz6désben kell érvényesiteni az adatfeldolgozéval
szemben jelen cim alatt megfogalmazott elGirasokat.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag a Tarsasag vezetdje, vagy az dltala kijelolt személy rendelkezései szerint dolgozhatja fel. Sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles
tarolni és megdGrizni. Személyes adat megismerésére, illetve tovabbitdsara vonatkozd kérelem esetén a
dontést a Tarsasag vezetdje, vagy az dltala kijel6lt személy hozza meg.

Az adatfeldolgozdé tevékenységi korén belil, illetéleg az adatfeldolgozasra kotott szerzédés altal
meghatarozott keretek kozott felel6s a személyes adatok kezelésével kapcsolatos minden olyan
jogsértésért, amit a Tarsasag vezetbje, vagy az altala megbizott személy utasitasatdl eltérGen, illetve az
adatfeldolgozdassal 6sszefliggésben kotott szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.

Az adatfeldolgozé tevékenysége soran tovabbi adatfeldolgozd igénybe vételérdl a szerz6désben kiilon kell
megdllapodni.
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VII. Adatbiztonsagi intézkedések

Adatbiztonsdgi intézkedések

A Tarsasdg valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozdsdban a személyes adatok biztonsaga
érdekében megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Tarsasdag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,
megvaltoztatds, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés
ellen.

A Térsasdg a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalékkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir el6, amelyre a 2a., illetve a 3a. melléklet
szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza.

Az adatok és az azokat hordozo eszkézok, iratok védelme

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program uatjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten,
ellen6rzott kordlmények kozott és csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatdsa
érdekében erre szlikségik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran a Tarsasag tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

c. annak ellendrizhet&ségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d. annak ellendrizhet&ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e. atelepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténdé helyredllithatosagat;

f. azt, hogy az automatizalt feldolgozds soran fellépd hibakrdl jelentés késziljon.

A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton folytatott bejové és
kimené kommunikacié ellenérzésérél.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes munkavallalok férhetnek
hozza. A személyes adatokat tartalmazd iratokat megfelel§ nyilvantartasi rend szerint, biztonsdagosan
elzarva kell tarolni.

Adatbiztonsdgi besorolds

Az adatbiztonsagi intézkedések meghatdrozasa érdekében a Tarsasag kezelésében |év6 adatallomanyokat a
védelmi igény szempontjabdl mindgsiteni kell, és a 145. pontban meghatarozott biztonsagi szintek
valamelyikébe kell sorolni.
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145. Az adatkezelések biztonsagi szintjei:

a.

Alap biztonsagi szint: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyek egyedi azonositasra
alkalmas személyes adatot nem tartalmaznak és ezen adatok illetéktelen személy altal torténd
megismerése, megvaltoztatdsa, vagy torlése alapvetéen nem veszélyezteti a Tarsasag mikodését,
tevékenységét, Uzletmenetét, nem befolydsolja a Tarsasdg adatszolgdltatdsi tevékenységét. A
megsérilt, vagy megsemmisllt adatok helyredllitdsa viszonylag kis raforditassal, jelent6s
érdeksérelem nélkil elvégezhetd.

Fokozott biztonsagi szint: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott
adatok illetéktelen személy altal tortén6 megismerése, megvdltoztatasa, vagy megsemmisitése
veszélyezteti a Tarsasag jogos érdekét, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesllését. A
varhatd kar hatasa jelent6sen befolydsolja a Tarsasdg m(ikodését, tevékenységét, lizletmenetét,
hatrdnyosan befolydsolja a Tarsasdg adatszolgdltatdsi tevékenységét. A megsérilt, vagy
megsemmisililt adatok helyredllitdésa nem, vagy csak jelent6s anyagi, technikai raforditdssal
valdsithatok meg.

Kiemelt biztonsagi szint: ezen fokozatba tartoznak azok az adatkezelések, amelyek illetéktelen
személy altal tortén6 megismerése, nyilvdnossdgra hozatala, az adatok megvdltoztatasa,
megsemmisiilése a Tarsasag — illetve a vele kapcsolatban 4ll6 vallalkozas, egyéb szervezet — tovabbi
mUkodését, tevékenységét, lizletmenetét lehetetlenné teszi, az Gzleti és egyéb kapcsolatokat, esetleg
az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsériilt, vagy megsemmisliilt adatok helyredllitdsa nem,
vagy csak ardnytalanul nagymértéki anyagi, technikai raforditdssal valdsithatok meg.

146. Az egyes adatkezelések biztonsdagi szintjeinek megallapitdsdhoz az adatok minGsitésének 145. pont szerinti

figyelembe vételén kiviil, azzal egylittesen mindsiteni kell:

a.

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver és
szoftver eszk6zok megrongaldsaval jaré kockazatot és a varhatd kart, figyelemmel arra, hogy az
adatkezelés hidnya vagy az abban bekovetkezett sériilés milyen mértékben akadalyozza a Tarsasag
mikodését, tevékenységét, lzletmenetét, hatranyosan befolyasolja-e a Tarsasag adatszolgdltatasi
tevékenységét;

lehetséges-e a sériilt adatallomany helyreallitasa, az milyen raforditast igényel, a személyes adatok
reprodukaldsdhoz az adatforrdsok rendelkezésre allnak-e, illetve manualis hattérnyilvantartasbdl az
elvesztett adatok potolhatdk-e;

a kezelt személyes adatok jellege (példaul: kildnleges adat, a magantitok, lizleti titok korébe tartozé
adat stb.) alapjan indokolt-e alkalmazni megkilonboztetett biztonsagi elSirdsokat, az adatok
illetéktelen személy altali hozzaférése nem jelent-e veszélyt az érintettre nézve;

az 5. mellékletben meghatdrozott, adatbiztonsagot veszélyeztet6 kockazati elemeket;

a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartdsdhoz biztositottak-e a
szlikséges er6forrasok.

147. Az adatkezeléseket érintGen a Tarsasag a kovetkez6 védelmi mddszereket alkalmazza:

a.

fizikai védelem: olyan eszk6zok alkalmazasat jelenti, amelyekkel azok a helyiségek védheték, ahol
szamitdstechnikai eszkdzoket hasznalnak, vagy az adatmegGrzés szempontjabdl fontosak; az
adatkezelési rendszer mingsitésétdl fliggé védelemben kell részesiteni az adathordozdkat is.
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jelszavas védelem: a szamitdégépek hasznalata sordan a rendszerbe torténé belépést jelszd
alkalmazasaval kotelez6en védeni kell; a jelszavakat meghatarozott idénként kételez6en meg kell
valtoztatni, mind a munkaallomasokba, mind a ha

Ozati bejelentkezésekre kiterjedGen.

algoritmikus védelem: matematikai algoritmusok alapjan m(ikédé védelem, amely egyedi
szamitégépen és haldzaton is lehet6vé teszi a hasznald azonositdsat, a jogosultsag ellendrzését,
amely magaban foglalhat szoftver mddon térténd rejtjelezést is; algoritmikus védelmet minden olyan
adatkezelési rendszernek biztositani kell,amely azonosithaté természetes személyre vonatkozd
adatot dolgoz fel és haldzat is csak algoritmikus védelem alatt Gzemeltethet6.

A fizikai védelemhez kapcsolédé adatbiztonsdgi intézkedések

148. Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgald épileteket, helyiségeket ugy kell kialakitani, hogy elegendé
biztonsagot nyujtsanak az erGszakos behatolas, tliz vagy természeti csapas ellen, kiiléndsen

a
b.
c
d

megfelel teljesitményd elektromos haldzat kialakitasaval;
az épllet villdmharitdval torténd felszerelésével;
vizbetorés ellen védelemmel;

a nyilaszarok védelmével (pl. racs, attorést nehezitd Uvegezés, specidlis zar).

149. A szamitdgépek vagy az adathordozdk taroldsara szolgald helyiségeket a legmagasabb tlizveszélyességi

osztalydba kell besorolni, és ennek megfelel6en kell a tlizvédelmi elSirdsokat megallapitani, illetve a
helyiségeket tliz-és vagyonvédelmi eszkozokkel ellatni.

A jelszavas védelemhez kapcsolodo adatbiztonsdgi intézkedések

150. Kételezd szempontok a jelszovédelem alkalmazasanal:

a
b.
c
d

minden felhasznalonak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaldi jelszéval kell rendelkeznie;

a jelszavakat meghatdrozott id6szakonként, kotelezs jelleggel valtoztatni kell;

tilos a jelszavak munkatdarsak kozotti atadasa;

a jelszo felhasznaldja koteles valamennyi adatkezelési rendszerhez kapott jelszavat egy sajatkezlien
aldirt, lezart boritékban elhelyezni; a jelszavakat tartalmazd, lezart boritékot a Tarsasag vezetGje,
illetve a felhaszndlé munkahelyi vezetdje biztonsagos, masok altal hozza nem férheté mddon tarolja;
a jelszot tartalmazod boritékot csak rendkiviili helyzetben, a Tarsasag vezet6jének, illetve a felhaszndld
munkahelyi vezetGjének engedélyével két személy jelenlétében — jegyz6konyv felvételével
egyidejlleg — lehet felnyitni; az ilyen mdédon azonositott jelszé a tovabbiakban nem hasznalhaté, azt
haladéktalanul meg kell valtoztatni.

151. A Tarsasagtol kilépd felhasznald informatikai rendszerekhez vald hozzaférési jogosultsagat a munkavégzési

folyamatok lezarasat kovetéen azonnal meg kell sziintetni.

152. A 150-151. pont megfelel6en alkalmazanddé a Tarsasaggal adatfeldolgozdként szerz6déses jogviszonyban
allo6 felhasznaldra.
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Az informatikai rendszerben tdrolt adatok védelméhez kapcsolédo
adatbiztonsdgi intézkedések

A Tarsasag az adatkezelés soran a mikdodtetésre érvényes jogosultsaggal rendelkezé, virusellen6rzott
szoftvert m(ikodtet, amelyet kizarélag a Tarsasdggal szerz6désben all6 informatikai szakember telepithet.

Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében a Tarsasdg tobbszintl( hozzaférési rendszert,
és korszerd virusvédelmi mddszereket alkalmaz, valamint a szamitégépek hasznalata soran a rendszerbe
torténd belépést jelszé alkalmazasaval védi.

A szamitégépen feldolgozott adatdllomany rendszeres mentésérél a Tarsasaggal szerz6désben allo,
informatikai rendszert m(ikodtetd vallalkozds gondoskodik.

Szamitdgépes haldzat esetén kilénbdsen a haldzatra torténd bejelentkezésnél, a haldzat alapbeallitasainak
megvaltoztatdsandl, a felhaszndldi jogosultsdgok beadllitdsandl, illetve a mas haldzatokkal torténd
kapcsolatteremtésnél jelszévédelmet kell alkalmazni.

A szamitégépes haldzatot az illetéktelen behatolas ellen — az anyagi, technikai lehet&ségek fliggvényében —
védeni kell a felhaszndldkat ellen6rzé szoftver és hardver eszkdzokkel, az adatok és az adatforgalom
titkositasaval.

A 157. pont érvényre juttatdsa érdekében a munkadllomdasokhoz és egyéb informatikai eszk6zdkhoz
kizdrélag a Tarsasadg vezetbje, illetve a felhasznaldé munkahelyi vezetGje 4dltal engedélyezett kiils6
adathordozd csatlakoztathatdé. Az ilyen kiils6 adathordozdék csatlakozdsi beallitdsait a Tarsasaggal
szerz6désben all6 szakember végzi el, az egyéb kiils6 adathordozd csatlakozasi lehet6ségének letiltasaval
egyidejlleg.

A személyes adatok kezelését végzé személyekkel kapcsolatos
adatbiztonsdgi intézkedések

A Tdrsasag vezetdje, illetve a felhasznald munkahelyi vezet6je gondoskodik a személyes adatok kezelését
végz6 személyek megfelel6 képzésér6l és tovabbképzésérdl. Az egyes informatikai rendszerekhez a
hozzaférési jogosultsagot személyre széldan kell megallapitani. Amennyiben a jogosultsag megallapitasara
alapot adé korilményben véltozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag mddositasara vagy
visszavonasara.

A felhasznalét a 159. pont szerinti vezet§ tajékoztatja az adatkezelési hozzaférési jogosultsaggal
kapcsolatos jogairdl, feladatairdl és kotelezettségeir6l, a vonatkozd szabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A felhasznalok feladatait, kotelezettségeit és jogosultsagait a munkakori leirdsban
(szerz6déses adatfeldolgozdi kapcsolat esetén feladat meghatarozasban) egyértelmtien meg kell jeleniteni.
A tdjékoztatds tényét és tudomasul vételét irdsban dokumentalni kell.
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VIIl. Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogdlldsa

A Térsasag a Rendelet (97) preambulumbekezdése, valamint a 37. cikk (1) bekezdés b) pont és a 37. cikk (6)
bekezdés alapjan, szolgdltatéi szerz6déssel adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz.

A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes
lgybe megfelel6 mdédon és id6ben bekapcsolddjon, tovabbd tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a 166.
pont szerinti feladatai ellatdsaban azaltal, hogy biztositja szdmadra azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 szakértGi szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasdval kapcsolatban utasitdsokat
senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil a Tarsasag vezetGjének tartozik felelGsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet, valamint jelen Szabdlyzat szerinti jogaik
gyakorldsdhoz kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség, illetve az adatok
bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség terheli.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel6

a. tajékoztatast nyujt és szakmai tanacsot ad a Tarsasag vagy a vele szerz6désben allé adatfeldolgozo,
tovabba az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, jelen Szabdlyzat, valamint az egyéb
adatvédelmi rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban;

b. ellenérzi a Rendeletnek, jelen Szabalyzatnak, valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezéseknek valé
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijel6lését, az adatkezelési m(iveletekben vevé személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is;

c. egyluttm(ikodik a fellgyeleti hatdsaggal;
az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben — ideértve a Rendelet 36. cikke szerinti el6zetes konzultaciot
is — kapcsolattartoként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb
kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatait az adatkezelési muveletekhez f(iz6d6 kockdzat megfelel6
figyelembevételével, a Tarsasag tevékenységére, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korlilményére és
céljara is tekintettel végzi.

IX. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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A leggyakoribb incidens lehet kiilondsen laptop, mobil eszk6z vagy kiilsé adathordozo elvesztése, személyes
adatok nem biztonsdgos tdroldsa (pl. szemetesbe dobott, személyi adatokat tartalmazd iratok, fizetési
papirok), adatok nem biztonsagos tovabbitasa, lgyfél-, vev6- és partnerlistdak jogosulatlan masolasa,
tovabbitasa, toébb, egymassal kapcsolatban nem allé cimzettnek elektronikus levél (e-mail) kiildése, szerver,
belsé haldzat elleni tamadasok, honlap feltorése.

Az adatvédelmi incidens kezelése, intézkedések

Az adatvédelmi incidens megel6zése, kezelése, a vonatkozé jogi el6irdsok betartasa a Tarsasdg vezetGjének
feladata.

Az incidens megelGzése, illetve a bekovetkezett incidens el6zményeinek visszakeresése érdekében az
informatikai rendszereken napldézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

A Tarsasag munkavallaléja, szerz6dott adatfeldolgozdja koteles jelenteni a Tarsasag vezet6jének, a
munkaltatoi jogkor gyakorléjanak, vagy a kdzvetlen munkahelyi vezetéjének ha adatvédelmi incidenst, vagy
arra utald eseményt észlel.

Adatvédelmi incidens bejelenthet6 a Tarsasdg kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavallaldk, szerz6d6 partnerek, érintettek jelezni tudjdk az alapul szolgdld eseményeket, biztonsagi
gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetlje, a szlikséges egyéb személyek bevonasaval
haladéktalanul megvizsgdlja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valddi incidensrél, vagy téves riasztasrdl van sz6. Meg kell vizsgalni és rogziteni kell:

az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

az incidens leirasat, korilményeit, hatdsait és varhaté hatasait,
az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,
a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett megel6z6 intézkedéseket,

Do o0 T oW

a kar megelGzése, elhdritdsa, csokkentése érdekében tett intézkedéseket.

Az incidensrdl a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legfeljebb azonban 72 6rdn belil a 174. pont a-f.
pontjai szerinti informaciok megkildésével bejelentést tesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnak (a tovabbiakban: Hatdsag). Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran belill, a 174. pont a-f.
pontjai szerinti informacidkhoz csatolni kell a késedelem igazolasara szolgalé mellékleteket.

Amennyiben a Hatdsag a 175. pont szerinti bejelentést kovet6en vizsgalatot indit a Tarsasagnal, a
vizsgalataban lefolytatasaban a Tarsasag teljes korlien kdzrem(ikodik, az aldbbiak szerint:

a. a Hatdsag a Rendelet 57-58. cikkei szerint jogosult a Tarsasagnal és a megbizott adatfeldolgozdjanal
ellendrizni az adatvédelmi jogszabalyok megtartasat, illetve kivizsgalni az egyes adatkezel6k
tevékenységével 6sszefliggésben hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat;

b. aTdarsasag a Hatdsag részére, a Hatdsag altal megallapitott hataridén belll

ba. minden sziikséges tajékoztatast, felvildgositast megad;
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bb. a sziikséges adathordozdkba, iratokba torténd betekintést és masolatok készitését lehetGvé
teszi;
bc. az adatkezelés helyiségeibe torténd belépést biztositja.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatdrolni és el kell kiloniteni, tovdbba gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését aldatdmasztod
bizonyitékok begyl(jtésérél és megbrzésérdl. Ezt kovetben meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a
jogszer( mikodés visszaallitasat.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

Az adatvédelmiincidensekrél nyilvdntartast kell vezetni, amely tartalmazza:

az incidens bekovetkezésének idGpontjat és helyét,
az incidens koriilményeit, hatasait,
az érintett személyes adatok korét,

a.
b

c

d. azincidenssel érintettek korét és szamat,

e. azincidens kdvetkezményeinek elhdritdsara megtett intézkedéseket,
f

az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvdntartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell Grizni.

X. Az érintett kérelmének elGterjesztése,
az adatkezel6 intézkedései

Intézkedések az érintett kérelme alapjdn

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil, legfeljebb azonban a kérelem beérkezését6l szamitott egy
honapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme nyoman hozott
intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatdrid6 tovabbi két hédnappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl a Tarsasag a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehetGség szerint elektronikus Uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, legfeljebb azonban a
kérelem beérkezését6l szamitott egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet
birésagi jogorvoslati jogaval.

A Tarsasag a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat, az érintett jogairdl sz6l6 tajékoztatast (Rendelet
15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelm(ien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétl6dé jellege miatt — tulzo, a Tarsasag, figyelemmel a kért informacio
vagy tajékoztatas nyujtasaval, illetve a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre:

a. 10000 Ft + afa 6sszegl dijat szamit fel, vagy
b. megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
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A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének igazolasara szolgalé korilményeket a
Tarsasdag a kérelemhez csatoltan rogziti.

Ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljtdé természetes személy
személyazonossagaval kapcsolatban, tovdbbi, az érintettség megerGsitéséhez sziikséges informdaciok
megadasat kérheti.

XIl. Zaro rendelkezések

A Szabdlyzat kiadasa és mddositdsa a Tarsasag ligyvezet6jének hataskorébe tartozik.

A Szabalyzat a kiadasa napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatadlyat veszti minden kordbban kiadott és
modositott, adatkezelésre vonatkozd, a Tdrsasag vezet6je vagy a felhaszndlé munkahelyi vezet6je altal
kiadott szabalyozas, utasitas és iranymutatas.

A Szabdlyzat hatdlyba lépését kbvet6en haladéktalanul felll kell vizsgalni a Tarsasdg eddigi adatkezelése
soran rendelkezésre all6 papir és IT alapu adathordozét annak megallapitdsara, hogy fennallnak-e a
Rendelet és a Szabdlyzat szerinti adatkezelés feltételei. A feltételeknek nem megfelel6 adatkezelést
iratmegsemmisitéssel, illetve az adathordozdn alkalmazandé megfelel6 adattorléssel meg kell sziintetni. A
megsemmisitésrdl, illetve adattorlésrdl feljegyzést kell késziteni, amely nem tartalmazhatja a természetes
személy azonositasra alkalmas adatait.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi munkavallaldjaval és egyéb
jogviszony alapjan adatkezelést végz6 személlyel a 2a., illetve a 3a. mellékletben meghatarozott formaban.
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